
 

 

安徽农业大学固定资产查询图解 

一、 教职工查询本人名下的资产 
1、 教职工通过数字校园登录资产管理系统。 
 

 

2、 进入资产管理平台，点击显示本人名下资产的数字。 
 

 

3、 查看资产明细 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
可以根据查询的需要，设置查询的关键字段、条件及排序方式，并将查询结果导出为 Excel 文件。 



 

 

 
二、 单位负责人查询本单位资产情况： 
 
1、 通过数字校园登录我校的固定资产管理平台，点击“进入”按钮，登录“资产概况系统”。 

 
2、查询本单位的资产概况 

点击“总概况”，可以查询本单位当前资产概况、本单位资产增减变动情况。 

 
 
3、查询本单位的仪器设备、家具的详细信息 

以仪器设备为例(家具信息的查询与仪器设备的查询方法相似)，点击“仪器设备”，“在帐设

备查询”。 系统提供了多种查询方式，常用的有：按领用单位查询、简单条件查询、组合条件

查询。 
 



 

 

 

 
按领用单位查询：选择需要查询的单位（同时可以设置查询的时间段），即可查询该单位的设备

明细表，点击“详细”的图标按钮 ，可以查看该设备的详细信息。 

 

 
 
 

 
 



 

 

 
简单条件查询： 

可以根据查询的要求，设置查询的关键字段及条件，常用的关键字段有：设备名称、仪器编

号、购置日期、入库日期、领用人等。可以将查询结果导出成 Word 文档或 Excel 文档。点击“详

细”图标按钮 ，可以查看该设备详细的信息。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
组合条件查询： 
 在“常用条件”中选项查询的单位、入账时间段等常用条件。在“特殊条件”中设置查询的

关键字段、组合条件。设置排序方式，选择显示数据项，点击“执行查询”，查看查询结果。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


